
INFORMAZIONI PERSONALI     
GIUSEPPE CUCCARO 

 

                                                              
 

         Nazionalità ITALIANA   

CARRIERA PROFESSIONALE   01.01.2017 – Funzionario Amministrativo – IV livello – posizione 
economica Super II; 
01.01.2008 – Funzionario Amministrativo – IV livello – posizione 
economica Super I; 
31.12.2005 – Funzionario Amministrativo – IV livello; 
01.01.2004 – Personale Tecnico Amministrativo – Categoria D2; 
31.12.2000 – Personale Tecnico Amministrativo – Categoria D1; 
09.08.2000 – Personale Tecnico Amministrativo – Categoria C4; 
31.10.1995 – Collaboratore amministrativo – VII livello; 
16.03.1989 – Collaboratore Elaborazione Dati – VII livello; 
15.07.1984 – Presa di servizio presso l’Osservatorio Astronomico di 
Capodimonte in qualità di Assistente tecnico VI livello – Decorrenza 
economica; 
15.02.1984 – Nomina tecnico coadiutore – Decorrenza giuridica  

POSIZIONI ATTUALI 
 Dal 01.11.2019 Collocato in pensione anticipata quota 100   

 
PRINCIPALI INCARICHI RICOPERTI        

 
Dal 01.06.2011 al 31.12.2014 

Dal 31.10.1995 al 31.05.2011 
 

Dal 29.04.2003 al 31.05.2011 
 

Dal 04.04.2008 al 31.05.2011 
 

Il 09.03.2000 
  

Responsabile Amministrativo 
Responsabile dell’Ufficio Acquisti, Patrimonio e Magazzino 
 
Nomina a funzionario economo per l’affidamento del servizio di 
cassa interno 
Nomina a svolgere l’attività di operatore di verifica per gli 
adempimenti previsti dall’art. 48 bis del DPR n. 602/1973 
Responsabile del progetto SIG (Sistema Informativo 
Gestionale). 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 
     

      

25/09/2012  Nomina a componente della commissione esaminatrice del 
concorso pubblico nazionale, per titoli ed esami, a n. 1 posto di 
Collaboratore di amministrazione – VII livello, con contratto di 
lavoro a tempo indeterminato – indetto con Determinazione 
Direttoriale n. 122/2012 del 5 aprile 2012 – Modifica ed 
integrazione. Determinazione n. 330/12 del 25 settembre 2012. 

27/03/2012   Nomina a segretario della Commissione esaminatrice del 
concorso pubblico nazionale, per titoli ed esami, a tredici posti 
di Tecnologo – III livello – con contratto a tempo indeterminato 
– indetto con Determinazione Direttoriale n. 420/2011 del 29 
novembre 2011. Determinazione n. 32/12 del 27 marzo 2012.  

Decreto Direttoriale n. 33/11 Nomina a componente della commissione esaminatrice del 
concorso pubblico nazionale per titoli ed esami, a n. 1 posto di 
Ricercatore – III livello – per l’area tematica 2 “Stelle, 
Popolazioni Stellari e Mezzo interstellare” – settore di ricerca 
“Struttura ed evoluzione stellare” nell’ambito del progetto 
“Sviluppo e test di algoritmi per la classificazione e 
caratterizzazione di variabili pulsanti osservate dalla missione 
GAIA, con particolare riferimento a Cefaidi ed RR Lyrae” con 
contratto a tempo determinato presso l’Istituto Nazionale di 
Astrofisica – Osservatorio Astronomico di Capodimonte. 
Decreto Direttoriale n. 33/11.  
   



Decreto Direttoriale n. 33/11  Nomina a componente della commissione esaminatrice del 
concorso pubblico nazionale per titoli ed esami, a n. 1 posto di 
Ricercatore – III livello – per l’area tematica “Sistema Solare” – 
settore di ricerca “Origine ed evoluzione dei pianeti, dei satelliti 
e dei corpi minori del Sistema Solare, studio in laboratorio di 
analoghi del Sistema Solare e geologia planetaria” nell’ambito 
dei progetti “HRIC per BepiColombo – Attività Scientifica Fase 
B2/C e CLUPI per ExoMars” con contratto a tempo determinato 
presso l’Istituto Nazionale di Astrofisica – Osservatorio 
Astronomico di Capodimonte. Decreto Direttoriale n. 31/11   

Decreto Direttoriale n. 31/10  Nomina a componente della commissione esaminatrice del 
concorso pubblico nazionale per titoli ed esami, a n. 1 posto di 
Tecnologo – III livello – per l’area tematica “Tecnologie 
avanzate e strumentazione” – settore di ricerca “Sviluppo di 
nuove tecnologie per osservazioni nello spazio” nell’ambito del 
progetto di sviluppo dell’esperimento spaziale SIMBIOSYS con 
contratto a tempo determinato presso l’Istituto Nazionale di 
Astrofisica – Osservatorio Astronomico di Capodimonte. 
Decreto Direttoriale n. 31/10. 

 
Decreto 5/06 Partecipante alla Commissione per il conferimento di due 

incarichi di collaborazione a contratto dedicati alla realizzazione 
e implementazione del portale Web ufficiale del VSTceN – 
Decreto nr. 5/06. 
 

Decreto 60/01 Partecipante alla Commissione giudicatrice per la procedura, 
per titoli ed esami, a tre posti di categoria C, posizione 
economica C1, area amministrativa, riservati al personale di 
ruolo dell’OAC – Decreto nr. 60/01. 
 

Decreto 8/01 Partecipante alla Commissione giudicatrice per il concorso 
pubblico per esami, ad un posto di settima qualifica, area 
funzionale delle biblioteche, profilo di collaboratore di 
biblioteca – Decreto nr. 8/01. 
 

Decreto 5/01 Partecipante alla Commissione giudicatrice per il concorso 
pubblico per esami, ad un posto di sesta qualifica, area 
funzionale tecnico-scientifica, profilo di assistente tecnico 
addetto alla gestione ed organizzazione di progetti scientifici – 
Decreto nr. 5/01. 
 

Decreto 124/00 Partecipante alla Commissione giudicatrice per il corso-
concorso a 1 posto di assistente contabile, ex VI qualifica, a 3 
posti di operatore amministrativo, ex V qualifica, e a 2 posti di 
operatore tecnico, ex V qualifica – Decreto nr. 124/00. 
 

Decreto 58/00 Partecipante alla Commissione giudicatrice per il concorso 
pubblico per esami, ad un posto di funzionario tecnico, ottava 
qualifica, area funzionale tecnico-scientifica – Decreto nr. 
58/00. 
 

Decreto 19/00 Partecipante alla Commissione giudicatrice per il concorso 
pubblico per esami, ad un posto di collaboratore tecnico, 
settima qualifica, area funzionale tecnico-scientifica – Decreto 
nr. 19/00. 
 



Decreto 18/00 Partecipante alla Commissione giudicatrice per il concorso 
pubblico per esami, ad un posto di funzionario di elaborazione 
dati, ottava qualifica, area funzionale delle strutture di 
elaborazione dati – Decreto nr. 18/00. 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE  
 

25/7/1974 
 
 

26/5/2016 
 
 

16 e 17/07/2014 e 23/09/2014 
 
 
 

11-12/12/2013 
 
 

5-6-7/02/2014 
 
 
 

7-8/11/2013 
 
 

17-18/07/2013 
 
 
 

6-7-8/02/2013 
 
 
 

5/12/2012 
 

21/12/2012 
 

20/11/2012 
 

6-7-8/06/2012 
 
 
 

8-9-10/02/2012 
 
 
 

10/01/2011 
 

10/01/2011 
 

9-10-11/06/2010 
 

Diploma di licenza di scuola secondaria superiore di 
aspirante al comando di navi mercantili. 
  
“Il nuovo codice dei contratti pubblici approvato il 15 aprile 
2016” della Maggioli formazione 
 
“Fatturazione elettronica, Piattaforma per la certificazione 
dei crediti, Registro Unico delle fatture, Conservazione dei 
documenti digitali” dell’INAF 
 
“Fascicolazione e scarto documentale: aspetti teorici e 
pratici del programma Folium” dell’INAF 
 
“XXXVIII Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA” con 
valutazione finale del Consorzio Interuniversitario sulla 
Formazione 
 
“La redazione degli atti amministrativi: teoria e pratica” 
dell’INAF 
 
“Riforma della Contabilità di cui al D. LGS 91/2011 
armonizzazione contabile, previsione, gestione competenza 
e revisione residui” dell’INAF 
 
“XXXVI Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA” con 
valutazione finale del Consorzio Interuniversitario sulla 
Formazione 
 
“Rendicontazione dei progetti FP7” dell’INAF 
 
 “Legge 241 e procedimento amministrativo” dell’INAF 
 
“Le novità dell’amministrazione digitale italiana” dell’INAF 
 
 “XXXV Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA” con 
valutazione finale del Consorzio Interuniversitario sulla 
Formazione 
 
 “XXXIV Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA” con 
valutazione finale del Consorzio Interuniversitario sulla 
Formazione 
 
 Corso telematico di Office Excel 2007 della Microsoft 
 
Corso telematico di Office Word 2007 della Microsoft 
 
 “La gestione e rendicontazione dei progetti FP7” dell’INAF 
 



3-4-5/02/2010 
 
 
 

14-15-16/09/2009 
 
 

19-22/05/2009 
 
 

31/01/2007 
 
 

01/02/2007 
 
 

10/07/2007 
 
 
 

14-15-16/06/2006 
 
 
 

14-15-16/06/2006 
 
 
 

31/05/2005 
 
 
 

29-30/11/2004 e 1-2/12/2004 
 
 
 

29/03/2000 e 9/06/2000 
 

15 e 16/5/2000 
 
 
 
 
 

21-22-23/11/2000 
 
 
 

22/9/1999 e 26/11/1999 
 
 

30/9/1999 e 3/12/1999 
 

8/1/1999 
 
 

26/6/1998 
 

“XXX Corso di Formazione e Aggiornamento ISOIVA” con 
valutazione finale del Consorzio Interuniversitario sulla 
Formazione 
 
“IV Corso di Formazione Primaria ISOIVA” con valutazione 
finale del Consorzio Interuniversitario sulla Formazione 
 
“XX Corso di Formazione” della SDA Bocconi, svoltosi a 
Bressanone 
 
“Infrastrutture di ricerca, persone, consiglio europeo della 
ricerca, potenziale di ricerca” dell’INAF 
 
“Infrastrutture di ricerca, persone, consiglio europeo della 
ricerca, potenziale di ricerca” dell’INAF 
 
“La gestione integrata dei servizi agli immobili: la nuova 
Convenzione Facility management per immobili ad uso 
ufficio” della Consip 
 
Master su “Le modifiche all’appalto pubblico di forniture e 
servizi dopo l’adozione del codice unico sugli appalti” 
dell’IGOP 
 
Master su “Le modifiche all’appalto pubblico di forniture e 
servizi dopo l’adozione del codice unico degli appalti” 
dell’IGOP 
 
“Pubblicità e semplificazione in materia di appalti pubblici 
nei settori ordinari e speciali (Dir. 2004/17/CE, Dir. 
2004/18/CE)” del Il Sole 24 ore 
 
“Team – Sistema integrato di contabilità finanziaria ed 
economico patrimoniale di cui al D.P.R. 97/2003” della 
GESINF 
 
 Master su “Il Regolamento della Legge Merloni” dell’IGOP 
 
2° corso di aggiornamento e formazione CNAA per il 2000 su 
“Disciplina e controlli sulla documentazione amministrativa 
e dichiarazioni sostitutive dopo la legge 15/5/97 e il D.P.R. 
20/10/98, n. 403” della Scuola Superiore di Amministrazione 
Pubblica e degli Enti Locali 
 
“Le novità apportate in materia di lavori pubblici dal 
regolamento attuativo della Legge Merloni” dell’IGOP 
 
“Master sugli appalti di opere pubbliche: la Merloni Ter” 
dell’IGOP 
 
“Master sugli appalti pubblici di forniture e servizi” dell’IGOP 
 
“Adeguamento delle procedure contabili e amministrative 
all’introduzione dell’EURO” dell’OAC 
 
“Esigenze e soluzioni informatiche gestionali delle 
università” del Gruppo Sistemi Informativi 
 



 
26/10/1998 al 30/10/1998 

 
 
 

3/11/1998 al 9/11/1998 
 
 
 

RENDICONTAZIONI SU PROGETTI 
 

1 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

3 
 
 
 

4 
 
 
 

5 
 
 
 

6 
 
 
 

7 
 
 
 
 

8 
 
 
 
 
 

9 
 
 
 
 
 
 

10 
 
 

Corso base su “Il sistema operativo AIX versione 4.3” per un 
numero complessivo di 12 ore del Gruppo Sistemi 
Informativi 
 
“Introduzione e caratteristiche dell’RDBMS Oracle versione 
7.3” per un numero complessivo di 9 ore del Gruppo Sistemi 
Informativi 
 
 
 
POR FESR 2007-2013 – Progetto “Recupero, valorizzazione e 
immissione in rete dei beni della biblioteca Giuseppe 
Cenzato”, importo € 142.000, Ref. Emilia Olostro Cirella, 
anno 2014 
 
PRIN 2009 – Protocollo:2009 ERC3HT-002 “La distribuzione 
in distanza dei gamma – Ray burst e la loro connessione con 
le supenovae”, importo 114.286, Ref. Massimo Della Valle, 
anno 2014 
 
Contratto ASI/INAF I/029/08/0 per “EXOMARS”, importo € 
Curriculum vitae di 545.495,05, Ref. Francesca Esposito, anni 
2012-2014; 
 
Contratto ASI/Univ. di Padova I/060/10/0 per EXOMARS 
Scienza – Fase C2D – WP 1400 – Clupi, importo € 264.323,04, 
Ref. Francesca Esposito, anni 2012-2014; 
 
Contratto ASI/Univ. di Padova I/060/10/0 per EXOMARS 
Scienza – Fase C2D – WP 2300 – Micromed, importo € 
85.053, Ref. Francesca Esposito, anni 2012-2014; 
 
Contratto ASI/Univ. di Padova CISAS – DREAMS EDM Payload 
– EXOMARS 2016 – WP 2400 – EGSE, importo € 870.266,04, 
Ref. Francesca Esposito, anni 2012-2014; 
 
Regione Campania – Decreto Dirigenziale nr. 294/2007 del 
G.R. nr. 2188/2007 – Contributo per Funzionamento VST 
annualità 2007-2008, importo € 119.332, Ref. Massimo 
Capaccioli, anno 2013; 
 
Regione Campania – Decreto Dirigenziale nr. 244/2007 del 
G.R. nr. 952/2007 – Contributo per contratti VST annualità 
2007-2008, importo € 268.488, Ref. Massimo Capaccioli, 
anno 2013; 
 
POR Campania FESR 2007-2013, Bando Campus progetto 
SIHM “Controllo e health monitoring and management di 
sistemi complessi e strutture miste metallo – composito 
operanti in ambienti ostili sottoposte e sollecitazioni 
gravose”, importo € 330.000, Ref. Pietro Schipani, anni 2013-
2014; 
 
Contratto ASI/INAF I/058/10/0 per “Missione Gaia – 
Partecipazione italiana al DPAC – Accordo Attuativo 2010”, 
importo € 128.990,03, Ref Vincenzo Ripepi, annii 2012-2014; 
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Contratto ASI/INAF I/023/09/0 per “Attività scientifica per 
l’analisi dati sole e plasma Fase E2/F”, importo € 15.140,6, 
Ref. Vincenzo Andretta, anni 2012-2014; 
 
Contratto ASI/INAS I/013/12/0 per “Solar Orbiter su 
progetto scientifico per la realizzazione degli strumenti 
METIS e SWA/DPU nelle Fasi B2-C1”, importo 109.580,2, Ref. 
Vincenzo Andretta, anni 2012-2014; 
 
INAF – Contributo congresso GRB “Lampi su Napoli”, 
importo 3.000, Ref. Massimo Della Valle, anno 2012; 
 
Regione Campania - Settore Musei e Biblioteche – 
Contributo per il progetto “Interventi di tutela del 
patrimonio bibliografico antico e di pregio”, importo € 
15.000, Ref. Emilia Olostro Cirella, anno 2012; 
 
Contributo Provincia di Napoli per il progetto “Acquisto, 
installazione e funzionalità di un Planetario di 50 posti a 
sedere”, importo € 94.900, Ref. Liana De Filippis, anno 2011; 
 
MIUR – Legge 16.01.2003 nr, 3 – Progetto “In viaggio nel 
cosmo con due avatar: Giga e Stick”, importo € 19.000, Ref. 
Maria Teresa Fulco, anno 2011; 
 
Fondazione Banco di Napoli, contributo per la gestione delle 
attività nell’ambito del progetto VST, importo 23.000, Ref. 
Massimo Capaccioli, anno 2011; 
 
Fondazione Banco di Napoli, contributo per la gestione delle 
attività nell’ambito del progetto VST, importo 12.500, Ref. 
Massimo Capaccioli, anno 2011; 
 
Fondazione Banco di Napoli, contributo per la gestione delle 
attività nell’ambito del progetto VST, importo 9.600, Ref. 
Massimo Capaccioli, anno 2011; 
 
Regione Basilicata – Delibera n. 672/2008 – Progetto “Piano 
triennale per attività scientifiche e di ricerca presso 
l’Osservatorio Astronomico di Castelgrande”, importo € 
100.000 (seconda annualità), Ref. Massimo Della Valle, anno 
2011; 
 
Regione Basilicata – Delibera n. 672/2008 – Progetto “Piano 
triennale per attività scientifiche e di ricerca presso 
l’Osservatorio Astronomico di Castelgrande”, importo € 
100.000 (prima annualità), Ref. Luigi Colangeli, anno 2010; 
Contributo Camera Commercio di Napoli per la 
manifestazione “Anno Internazionale dell’Astronomia – 
Congresso Nazionale di Planetologia”, importo € 5.000, ref. 
Luigi Colangeli, anno 2010; 
 
Regione Campania – Decreto Dirigenziale nr. 90/2006 - 
Finanziamento per sostenere “La promozione della ricerca 
scientifica nei settori dell’astrofisica e della cosmologia e 
delle relative attività tecnologiche da terra e dallo spazio” – 
annualità 2006, importo € 190.000, Ref. Massimo Capaccioli, 
anno 2010; 
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33 
 
 
 
 
 

  

 
MIUR – Legge 16.01.2003 nr. 6 – Progetto Il cielo in una 
stanza: Laboratorio Astronomico Itinerante”, importo € 
18.000, Ref. Maria Teresa Fulco, anno 2009; 
 
Regione Campania – Decreto Dirigenziale nr. 587/2005 - 
Finanziamento per sostenere “La promozione della ricerca 
scientifica nei settori dell’astrofisica e della cosmologia e 
delle relative attività tecnologiche da terra e dallo spazio” – 
annualità 2005, importo € 250.000, Ref. Massimo Capaccioli, 
anno 2009; 
 
Regione Campania POR Misura 3.16, decreto 287/2009, 
realizzazione dello studio di fattibilità “Oltre il VST”, importo 
€ 212.836,98, Ref. Massimo Capaccioli, anno 2009; 
 
Regione Campania – Decreto Dirigenziale nr. 620/2004 - 
Finanziamento per sostenere “La promozione della ricerca 
scientifica nei settori dell’astrofisica e della cosmologia e 
delle relative attività tecnologiche da terra e dallo spazio” – 
annualità 2004, importo € 302.088,56, Ref. Massimo 
Capaccioli, anno 2008; 
 
PON “Ricerca scientifica, sviluppo tecnologico, alta 
formazione” 2000-2006 – Avviso nr. 901/2003 – Misura 
11.2° - Progetto “La LAN dell’OAC ad alta velocità”, importo 
€ 260.000, Ref. Luigi d’Ambrosio, anno 2008; 
 
Regione Campania – Settore Musei e Biblioteche – 
Contributo per il progetto “Interventi di rilegatura e restauro 
sui periodici antichi”, importo € 8.000, Ref. Emilia Olostro 
Cirella, anno 2008; 
 
Regione Campania - Settore Musei e Biblioteche – 
Contributo per il progetto “Interventi di spolveratura e 
disinfestazione di periodici antichi”, importo € 5.000, Ref. 
Emilia Olostro Cirella, anno 2007; 
 
Regione Campania – Settore Musei e Biblioteche – 
Contributo per “Anno mondiale del libro: Raccota delle 
pubblicazioni degli Astronomi dell’Osservatoriio nel XIX 
secolo”, importo € 7.000, Ref. Emilia Olostro Cirella, anno 
2007; 
 
Regione Campania L.R. 28.05.02 n. 5 – finanziamento 2003, 
progetto di ricerca dal titolo “Studi preparatori per la scienza 
con il VST”, importo € 56.266,12, Ref. Juan Manuel Alcalà, 
anno 2007; 
 
Regione Campania L.R. 28.05.02 n. 5 – finanziamento 2002, 
progetto di ricerca dal titolo “Astronomia fondamentale: 
raffinamento dei gradini della scala delle distanze”, importo 
€ 30.000, Ref. Marcella Marconi, anno 2006. 



           CAPACITA' PERSONALI 
 
Madre lingua Italiana  

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO  
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

 

Inglese A1 B2 B2 B2 B2 
……………. 

     

 
Competenze 

maturate 
Come Responsabile Amministrativo ha curato e migliorato la sua conoscenza: 

− nella gestione del bilancio approfondendo di conseguenza la conoscenza del 
programma Team per quanto riguarda contabilità e bilancio; 

− nel reclutamento del personale a contratto studiando le varie norme di riferimento e 
le linee guide diramate dell’INAF - Sede Centrale, dando adeguato supporto al 
personale dell’ufficio; 

− nei SW relativi al trattamento delle missioni (materia già conosciuta in quanto aveva 
personalmente realizzato il programma per la liquidazione delle missioni), protocollo 
e marcatempo. 

Come Responsabile dell’Ufficio Acquisti, Patrimonio e Magazzino ha acquisito notevole 
esperienza: 

− sull’utilizzo dei programmi di contabilità in uso presso l’Osservatorio di Capodimonte 
(Sistema Informatico Gestionale) e successivamente con l’istituzione dell’INAF sul 
programma di contabilità TEAM; 

− sull’utilizzo della piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

− Avvalendosi della collaborazione del personale assegnato all’ufficio, e nell’ambito 
delle sole richieste di fornitura beni e servizi espletava l’interno iter amministrativo 
che partiva con la richiesta d’acquisto e terminava con l’emissione del mandato di 
pagamento.  

Competenze 
organizzative, 
professionali 

e attività 
lavorative 

Grazie all’esperienza e alla capacità acquisita in merito alle tipologie di scelta del contraente, 
sull’utilizzo delle procedure amministrative in uso e della piattaforma MEPA, per gli anni 2018 
e 2019 è stato richiesto il suo apporto lavorativo per gli acquisti del progetto EXOMARS 2020 – 
MicroMED Regione Campania (di seguito nominato MicroMED). 
Con l’arrivo di significativi finanziamenti ricevuti e per la realizzazione di importanti progetti 
scientifici è nata la necessità di “creare” un ufficio ad hoc e di dotarsi di un sistema informatico 
in grado di gestire al meglio le risorse, coordinare e monitorare le varie attività degli uffici 
coinvolti. Ha in primo luogo partecipato attivamente alla nascita dell’Ufficio Acquisti, 
Patrimonio e Magazzino di cui è stato nominato responsabile con delibera del Consiglio 
Direttivo del 31.10.1995. Successivamente, con la nomina a Responsabile del progetto SIG (nota 
prot. 1025 del 09-03-2000) a dotare lo stesso di un Sistema Informatico Gestionale (SIG). Ha 
affiancato il prof. Guido Russo nella preparazione dell’Appalto Concorso “Progetto SIG” ed ha 
seguito tutta la procedura fino all’aggiudicazione della gara e alla successiva fase di fornitura e 
messa in funzione del sistema gestionale. 

Superata la prima fase nella quale si sono riscontrate le maggiori difficoltà con il personale 
coinvolto che si è dovuto adeguare alla nuova procedura e soprattutto al nuovo flusso 
documentale, il sistema gestionale è stato di grande supporto alle attività degli uffici di 
ragioneria, acquisti, patrimonio e magazzino. Primo Istituto del nascente INAF ad essere 
appunto dotato di un sistema gestionale. 

Lo svolgimento della funzione di coordinamento dell’unità organizzativa del Settore Acquisti è 
stato quindi caratterizzato dall’utilizzo di procedure di particolare complessità e dall’interazione 
con Istituti ed Enti esterni all’Ufficio. La prestazione dell’attività lavorativa, unita ad autonomia 
gestionale e riordino delle procedure, ha avuto modo, quindi, di formarsi ed arricchirsi 
evidenziando impegno e qualità. 

Tutte le attività inerenti alla scelta del contraente, per le procedure di fornitura di beni e servizi, 
sono state espletate in piena autonomia nel pieno rispetto delle norme di riferimento. 



Ha fatto sì che l’Osservatorio Astronomico di Capodimonte sia stato il primo Istituto INAF a 
registrarsi sulla piattaforma MEPA della Consip. Ha sfruttato a pieno le tutte le potenzialità 
utilizzandola ogni qualvolta la tipologia d’acquisto lo consentiva. 

Con la nomina a Responsabile Amministrativo dell’Osservatorio Astronomico di Capodimonte, 
iniziata a giugno del 2010, pur consapevole delle difficoltà che si sarebbero incontrate ha 
cercato di migliorare e perfezionare le procedure amministrative anche alla luce del fatto che 
il sistema gestionale integrato di cui l’Osservatorio si era dotato era stato messo in disparte dai 
software dell’INAF. Si è dedicato a quello che era una lacuna dell’Osservatorio e cioè a definire 
l’organigramma del comparto amministrativo e coadiuvare la direzione in quello del personale 
tecnico e di ricerca. Nel settore amministrativo si è cercato di fare una distribuzione dei carichi 
di lavoro più equa anche alla luce dei due pensionamenti che avevano lasciato scoperto l’ufficio 
stipendi. Si è cercato di ottimizzare le procedure amministrative nell’ottica della maggiore 
efficienza nel pieno rispetto delle norme di riferimento. Si è introdotto per la prima volta la 
determina a contrarre, documento indispensabile per una buona e corretta gestione 
amministrativa. 

A dicembre 2014 per tutta una serie di ragioni tra le quali la precaria condizione fisica (nel 2015 
sottoposto a tre interventi chirurgici) e la consapevolezza di non poter risolvere alcune 
problematiche relative all’orario di lavoro e alla fascia di copresenza ha fatto richiesta di non 
rinnovo della carica di Responsabile Amministrativo. 

A dicembre 2015 è stato attivato il contratto di Telelavoro sul progetto “Riordino e 
digitalizzazione dei fascicoli del personale” anche questo costituiva una carenza amministrativa 
che non era stata mai risolta. In aggiunta a quelli che erano i compiti da svolgere inerenti al 
progetto di telelavoro, si è interessato delle pratiche pensionistiche e di riscatto 
interfacciandosi con gli Enti preposti quali la sede centrale INAF e le sedi di competenza INPS.  

Il 7 maggio 2018, in considerazione che per la realizzazione del predetto progetto MicroMED 
fosse necessario procedere, in tempi ristretti, all’acquisizione di molteplici beni, lavori e servizi; 
e tenuto conto delle pregresse esperienze professionali maturate, viene assegnato, 
limitatamente alle esigenze e alla durata del progetto MicroMED, la responsabilità delle attività 
lavorative e vengono conferiti gli incarichi di lavoro riportati nell’ordine di servizio prot. 539 del 
7.5.2018. Tale incarico viene rinnovato anche per il 2019 che cessa con il collocamento in 
pensione l’1.11.2019. 

Durante il periodo di tempo in cui è impegnato alle attività per il progetto MicroMED ha modo 
di conoscere ed imparare l’utilizzo del software SURF della Regione Campania da utilizzare per 
la rendicontazione delle spese inerenti al progetto. 

Piano di Sorrento, 28 ottobre 2019                                          

                                             Giuseppe Cuccaro 


